
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

Inloggen Self Service Portal 





 

Inloggen in Self Service Portal (t.b.v. Tickets en facturen)  
 

- Ga naar het Self-Service Portal en klik op "Sign Up". 

 

Deze handleiding is uitsluitend bedoeld voor contactpersonen ZONDER Microsoft 365  

e-mailadressen. Als dit wel het geval is, gebruik dan 'Sign in with Microsoft' om in te loggen. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Vul de vereiste gegevens in, inclusief het e-mailadres dat bij ons bekend zou moeten 
zijn.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://veneco.myportallogin.co.uk/


 

- Na het invullen van de gegevens, klik op "SIGN UP". 

 
- Klik vervolgens op 'Sign In'. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Vul het eerder geregistreerde e-mailadres in en klik op 'SEND'. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

- U ontvangt nu een e-mail op het opgegeven adres ter verificatie. Klik op de oranje 
tekst om het adres te verifiëren. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

- Je ziet nu dat het e-mail adres geverifieerd is. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- Keer terug naar de hoofdpagina van het portal en klik opnieuw op 'Sign In'. U wordt 
automatisch ingelogd.  
 
 
 
 
 
 
 
 



 

Extra verificatie  
In sommige gevallen is een extra verificatie vereist als er nog niet eerder is ingelogd voor uw 
organisatie. Volg in dat geval de onderstaande stappen. 
 

- Tijdens het inloggen vraagt het systeem om een extra verificatiecode. Deze code 
vindt u in uw inbox en ziet er als volgt uit; 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

- Kopieer de verificatiecode uit de e-mail naar het inlogscherm en klik op 'Login'. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- U bent nu succesvol ingelogd op het Self Service Portal! Hier kunt u tickets aanmaken 
en (indien u de juiste rechten hebt) uw facturen bekijken. 

 

 


